
長 崎 県 後 期 高 齢 者 医 療 広 域 連 合 公 印 規 程  

平 成 １ ８ 年 １ ２ 月 １ ８ 日  訓 令 第 ３ 号  

平 成 １ ９ 年  ３ 月 ２ ３ 日  訓 令 第 １ 号  

平 成 ２ ０ 年  １ 月  ４ 日  訓 令 第 １ 号  

最 終 改 正  平 成 ２ ７ 年  ９ 月 ２ ４ 日  訓 令 第 ３ 号  

 （ 趣 旨 ）  

第 １ 条  こ の 規 程 は 、 別 に 定 め が あ る も の の ほ か 、 長 崎 県 後 期 高

齢 者 医 療 広 域 連 合 （ 以 下 「 広 域 連 合 」 と い う 。 ） の 公 印 に 関 し

必 要 な 事 項 を 定 め る も の と す る 。  

 （ 定 義 ）  

第 ２ 条  こ の 規 程 に お い て 公 印 と は 、 広 域 連 合 の 公 文 書 に 使 用 す

る 印 章 で 、 そ の 印 影 に よ り 当 該 文 書 が 真 正 な も の で あ る こ と を

認 証 す る こ と を 目 的 と す る 職 印 及 び 庁 印 の 総 称 を い う 。  

 （ 公 印 の 名 称 、 用 途 等 ）  

第 ３ 条  公 印 の 名 称 、 形 状 、 大 き さ 、 書 体 、 用 途 、 管 理 者 及 び 個

数 は 、 別 表 の と お り と す る 。  

 （ 公 印 事 務 の 総 括 等 ）  

第 ４ 条  公 印 に 関 す る 事 務 は 、 総 務 課 長 が 総 括 す る 。  

２  総 務 課 長 は 、 公 印 に 関 し 必 要 な 事 項 に つ い て 調 査 し 、 又 は 指

示 す る こ と が で き る 。  

 （ 公 印 の 管 理 者 ）  

策 ５ 条  公 印 の 取 扱 い 、 管 理 そ の 他 公 印 に 関 す る 事 務 の 責 任 者 と

し て 、 各 公 印 に つ い て そ れ ぞ れ 管 理 者 を 置 く も の と す る 。  

２  管 理 者 は 、 公 印 を 厳 重 に 取 り 扱 い 、 不 正 使 用 の な い よ う 堅 固

な 容 器 に 納 め 、 か つ 、 使 用 し な い と き は 、 施 錠 し て お か な け れ



ば な ら な い 。  

 （ 公 印 管 理 補 助 者 ）  

第 ６ 条  管 理 者 は 、 必 要 と 認 め る 場 合 に は 、 公 印 管 理 補 助 者 （ 以

下 「 管 理 補 助 者 」 と い う 。 ） を 置 く こ と が で き る 。  

２  管 理 補 助 者 は 、 管 理 者 の 命 を 受 け 、 公 印 に 関 す る 事 務 に 従 事

す る も の と す る 。  

 （ 公 印 の 登 録 ）  

第 ７ 条  総 務 課 長 は 、 公 印 台 帳 （ 様 式 第 １ 号 ） を 備 え て 、 す べ て

の 公 印 を こ れ に 登 録 し 、 異 動 の 都 度 記 載 事 項 を 変 更 し な け れ ば

な ら な い 。  

 （ 調 製 、 改 刻 及 び 廃 止 ）  

第 ８ 条  公 印 の 調 製 、 改 刻 又 は 廃 止 に 関 す る 事 務 は 、 総 務 課 長 が

行 う も の と す る 。  

２  管 理 者 は 、 公 印 を 調 製 し 、 改 刻 し 、 又 は 廃 止 し よ う と す る と

き は 、 総 務 課 長 と 協 議 し な け れ ば な ら な い 。  

３  前 項 の 規 定 に よ り 公 印 が 廃 止 さ れ た と き は 、 管 理 者 は 、 そ の

公 印 を 速 や か に 総 務 課 長 に 引 き 渡 さ な け れ ば な ら な い 。  

４  総 務 課 長 は 、 前 項 の 規 定 に よ り 公 印 の 引 渡 し を 受 け た と き は 、

広 域 連 合 長 印 、 広 域 連 合 長 職 務 代 理 者 印 及 び 広 域 連 合 印 は 永 久

に 、 そ の 他 の 印 は ５ 年 間 保 存 し な け れ ば な ら な い 。  

５  保 存 期 間 を 経 過 し た 公 印 は 、 切 断 、 焼 却 等 適 当 な 方 法 に よ り

総 務 課 長 が こ れ を 廃 棄 す る も の と す る 。  

 （ 公 印 の 事 故 報 告 ）  

第 ９ 条  管 理 者 は 、 自 己 の 管 守 す る 公 印 に 盗 難 、 紛 失 、 損 傷 等 の

事 故 が あ っ た と き は 、 直 ち に 公 印 の 事 故 内 容 を 総 務 課 長 に 報 告



し 、 適 正 な 処 置 を 講 ず る よ う 努 め な げ れ ば な ら な い 。  

 （ 押 印 手 続 ）  

第 １ ０ 条  公 印 を 押 印 し よ う と す る と き は 、 押 印 を 受 け よ う と す

る 文 書 に 決 裁 文 書 を 添 え て 管 理 者 に 提 示 し 、 そ の 承 認 を 得 な け

れ ば な ら な い 。  

２  公 印 は 、 指 定 さ れ た 場 所 以 外 で は 使 用 し て は な ら な い 。 た だ

し 、 管 理 者 が 特 に や む を 得 な い と 認 め た と き は 、 こ の 限 り で な

い 。  

 （ 印 影 の 印 刷 ）  

第 １ １ 条  公 印 の 印 影 を 印 刷 す る こ と が 事 務 処 理 上 必 要 で あ る 文

書 は 、 公 印 の 印 影 を 当 該 文 書 に 印 刷 し 、 公 印 の 押 印 に 代 え る こ

と が で き る 。 こ の 場 合 に お い て 、 当 該 公 印 の 印 影 は 、 そ の 寸 法

を 縮 小 若 し く は 拡 大 し て 印 刷 す る こ と が で き る 。  

２  前 項 の 規 定 に よ り 公 印 の 印 影 を 印 刷 し よ う と す る と き は 、 公

印 印 影 印 刷 申 請 書 （ 様 式 第 ２ 号 ） を 総 務 課 長 に 提 出 し 、 そ の 承

認 を 受 け な け れ ば な ら な い 。  

３  前 ２ 項 の 規 定 に よ り 印 影 を 印 刷 し た 文 書 が 不 用 に な っ た と き

は 、 速 や か に 切 断 、 焼 却  等 適 当 な 方 法 に よ り 廃 棄 し な け れ ば

な ら な い 。  

 （ 電 子 公 印 ）  

第 １ ２ 条  電 子 計 算 機 に 記 録 し た 公 印 の 印 影 を 打 ち 出 し た も の

（ 以 下 「 電 子 公 印 」 と い う 。 ） を 使 用 す る こ と が 事 務 処 理 上 必

要 で あ る 文 書 は 、 電 子 公 印 を 当 該 文 書 に 使 用 し 、 公 印 の 押 印 に

代 え る こ と が で き る 。 こ の 場 合 に お い て 、 当 該 公 印 の 印 影 は 、

そ の 寸 法 を 縮 小 若 し く は 拡 大 す る こ と が で き る 。  



２  前 項 の 規 定 に よ り 電 子 公 印 を 使 用 し よ う と す る と き は 、 電 子

公 印 使 用 申 請 書 （ 様 式 第 ２ 号 ） を 総 務 課 長 に 提 出 し 、 そ の 承 認

を 受 け な け れ ば な ら な い 。  

３  前 ２ 項 の 規 定 に よ り 電 子 公 印 を 使 用 し た 文 書 が 不 用 に な っ た

と き は 、 速 や か に 切 断 、 焼 却 等 適 当 な 方 法 に よ り 廃 棄 し な げ れ

ば な ら な い 。  

４  電 子 公 印 を 使 用 し な く な っ た と き は 、 速 や か に 電 子 計 算 機 に

記 録 し た 公 印 の 印 影 を 消 去 し な け れ ば な ら な い 。  

 （ 職 務 代 行 の 場 合 の 公 印 使 用 ）  

第 １ ３ 条  事 務 局 長 又 は 課 長 に 事 故 等 が あ る た め 、 他 の 職 員 が 事

務 取 扱 等 を 命 ぜ ら れ 、 そ の 職 務 を 代 行 す る 場 合 に お い て は 、 そ

の 職 務 を 代 行 さ れ る 者 の 公 印 を 使 用 す る も の と す る 。  

 （ 補 則 ）  

第 １ ４ 条  こ の 規 程 の 施 行 に 関 し 必 要 な 事 項 は 、 別 に 定 め る 。  

   附  則  

 こ の 規 程 は 、 公 布 の 日 か ら 施 行 す る 。  

  附  則  

 こ の 規 程 は 、 平 成 １ ９ 年 ４ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  

  附  則  

 こ の 規 程 は 、 平 成 ２ ０ 年 １ 月 ４ 日 か ら 施 行 す る 。  

  附  則 （ 平 成 ２ ７ 年  訓 令 第 ３ 号 ）  

 こ の 規 程 は 、 公 布 の 日 か ら 施 行 す る 。  



 
別 表 （ 第 ３ 条 関 係 ）  

名    称  ひ

な

形  

形

状  

大 き さ  

(ﾐﾘﾒ ｰ ﾄ ﾙ )  
書

体  

用  途  管 理 者  個  

数  

広 域 連 合 印  1 正

方  

形  

24 れ

い

書  

広 域 連 合 名 を も

っ て 発 す る 文 書  

総 務 課 長  1 

広 域 連 合 長 印  2 正

方  

形  

36 れ

い  

書  

広 域 連 合 長 名 を

も っ て 発 す る 文

書  

総 務 課 長  1 

2  正

方  

形  

24 れ

い  

書  

1 

広 域 連 合 長 職 務

代 理 者 印  

3 正

方  

形  

24 れ

い  

書  

広 域 連 合 長 職 務

代 理 者 名 を も っ

て 発 す る 文 書  

総 務 課 長  1 

副 広 域 連 合 長 印  4 正

方  

形  

24 れ

い  

書  

副 連 合 長 名 を も

っ て 発 す る 文 書  

総 務 課 長  1 

事 務 局 長 印  5 正

方  

形  

23 れ

い  

書  

事 務 局 長 名 を も

っ て 発 す る 文 書  

総 務 課 長  1 

総 務 課 長 印  6 正

方  

形  

23 れ

い  

書  

総 務 課 長 名 を も

っ て 発 す る 文 書  

総 務 課 長  1 

事 業 課 長 印  7 正

方  

形  

23 れ

い  

書  

事 業 課 長 名 を も

っ て 発 す る 文 書  

事 業 課 長  1 

保 険 管 理 課 長 印  8 正

方  

形  

23 れ

い  

書  

保 険 管 理 課 長 名

を も っ て 発 す る

文 書  

保 険 管 理 課 長  1 

会 計 管 理 者 印  

 

9 

 

正

方

形  

24 

 

れ

い

書  

会 計 管 理 者 名

を も っ て 発 す

る 文 書  

会 計 管 理 者  1 

広 域 連 合 之 印  10 円

形  

18 れ

い

書  

広 域 連 合 名 を も

っ て 発 す る 文 書  

総 務 課 長  1 
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連 医 期 長  

合 療 高 崎  

之 広 齢 県  

印 域 者 後  

 

 

 

 

 

 

 

長 崎 県 後 

期 高 齢 者 

医 療 広 域 

連 合 印 

長 崎 県 後 

期 高 齢 者 

医 療 広 域 

連 合 長 印 

長 崎 県 後 

期 高 齢 者 

医 療 広 域 

連 合 長 職 

務 代 理 者 印 

長 崎 県 後 

期 高 齢 者 

医 療 副 広 

域 連 合 長 印 

長 崎 県 後 期  

高 齢 者 医 療  

広 域 連 合 

事 務 局 長 印  

長 崎 県 後 期  

高 齢 者 医 療  

広 域 連 合 

総 務 課 長 印  

長 崎 県 後 期  

高 齢 者 医 療  

広 域 連 合 

事 業 課 長 印  

長 崎 県 後 期  

高 齢 者 医 療  

広域連合保険 

管 理 課 長 印  

長 崎 県 後 期  

高 齢 者 医 療  

広 域 連 合 

会計管理者印 



様 式 第 １ 号 （ 第 ７ 条 関 係 ）  

公   印   台   帳  

 

                      整 理 番 号         
 

 公 印 の 名 称      印      影  

 形 状 ・ 大 き さ   正 方 形    ミ リ メ ー ト ル   

 書 体  □ か い 書     □ て ん 書     

□ れ い 書  

 使 用 区 分   

 管 理 者   

 調 製 年 月 日           年     月     日  

 改 刻 年 月 目           年     月     日  

 廃 止 年 月 日           年     月     日  

 管 理 場 所   

 備 考   

 

 

  



様 式 第 ２ 号 （ 第 １ １ 条 ～ 第 １ ３ 条 関 係 ）  
 

公  印  印  影  印  刷      

電  子  公  印  使  用  申  請  書     

                          年   月   日  

 総 務 課 長           様  

               職 氏 名           印  

  

                  公 印 の 印 影 の 印 刷  

   次 の と お り                          を し た い の で 申 請 し ま す 。  

                  電子公印の使用 
 

 公 印 の 名 称    印      影  

印 影 の 印 刷 、

電 子 公 印 を 使

用 す る 文 書  

  

印 影 の 形 状   □ 原 寸    □ 正 方 形   ﾐﾘ ﾒｰ ﾄ ﾙ  

印 刷 す る 数 量                枚 （ 部 ）  

使 用 期 間     年   月   日 か ら   年   月   日 ま で  

理  由  

 

 

 

 

 

        公 印 の 印 影 の 印 刷          承 認 す る 。  

 上 記 の    に つ い て は  

         電子公印の使用           不 承 認 と す る 。  

 

     年   月   日  

 

                総 務 課 長           印  

 


